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अधधसूचिा 
 

साधािण खण्ड अधधनियम, 1897 (अधधनियम संख्या 10, सि ्1897) की धािा 21 के साथ पदित 
सूचिा का अधधकाि अधधनियम 2005 (अधधनियम संख्या 22, सि ्2005) की धािा 27 द्िािा प्रदत्त िक्तत का 
प्रयोग कित ेहुए औि उत्ति प्रदेि िाज्य सूचिा आयोग (अपील प्रककया) नियमािली, 2006 से संबंधधत अधधसूचिा 
संख्या 1724/43-2-2006-15/2(2)/03(टीसी)-19, ददिांक 27 ििम्बि, 2006 तथा उत्ति प्रदेि सूचिा का अधधकाि 
(फीस औि लागत विनियमि) नियमािली, 2006 से संबंधधत अधधसूचिा संख्या 528/43-2-2006, ददिांक 13 
अप्रैल, 2006 का अधधक्रमण कित ेहुए, शसिाय उि बातों के, जो ऐसे अधधक्रमण के पूिव की गई हैं या क्जसके 
ककए जािे का लोप ककया गया है, िाज्यपाल एतदद्िािा निम्िशलखखत नियमािली बिात ेहैं- 

उत्ति प्रदेि सूचिा का अधधकाि नियमािली, 2015 

1-  यह नियमािली उत्ति प्रदेि सूचिा का अधधकाि नियमािली, 2015 कही जायेगी।  
    (2) यह गजट में प्रकाशित होिे के ददिांक से प्रितृ्त होगी। 
 

     (3) ऐसी शिकायतें औि अपीलें जो इस नियमािली के प्रािम्भ होिे के ददिांक को या 
उसके पूिव दाखखल की गयी हैं औि उधचत पाई गयी हैं औि उतत ददिांक के पूिव पहले से ही 
पंजीकृत हैं, के सम्बन्ध में कायविाही पूिवित की जायेगी औि उिका उिमें ककसी िैधथल्य के 
कािण उपिमि िहीं ककया जायेगा अथिा उन्हें िामंजूि िहीं ककया जायेगा। 

 

सकं्षिप् त िाम 
औि प्रािम् भ 

 



 

 

 

 

     2-(1) जब तक सन्दभव से अन्यथा अपेक्षित ि हो, इस नियमािली में :- 

(क) “अधधनियम” का तात्पयव सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 (अधधनियम 
संख्या 22 सि 2005) से है; 

(ख) “अपीलाथी” का तात्पयव ऐसे व्यक्तत से है क्जसिे अधधनियम की धािा 19 के 
अधीि अपील दायि की हो; 

(ग) “प्राधधकृत प्रनतनिधध” का तात्पयव ऐसे व्यक्तत से है क्जसे ककसी पिकाि द्िािा 
आयोग के समि ककसी कायविाही में उसका प्रनतनिधधत्ि कििे के शलए शलखखत रूप में प्राधधकृत 
ककया गया हो; 

(घ) “मुख्य सूचिा आयुतत” का तात्पयव अधधनियम की धािा 15 की उपधािा (3) के 
अधीि नियुतत िाज्य मुख्य सूचिा आयुतत से है; 

(ड) “आयोग” का तात्पयव अधधनियम की धािा 15 की उपधािा (1) के अधीि गदित 
उत्ति प्रदेि सूचिा आयोग से है औि उसके अन्तगवत इस अधधनियम के सुसंगत उपबन्धों के 
अधीि ककसी शिकायत या अपील की सुििाई का संचालि कििे िाला मुख्य सूचिा आयुतत या 
कोई सूचिा आयुतत भी है; 

(च) “शिकायतकताव” का तात्पयव ऐसे व्यक्तत से है क्जसिे अधधनियम की धािा 18के 
अधीि आयोग के समि कोई शिकायत दायि की हो; 

(छ) “प्रथम अपीलीय प्राधधकािी” का तात्पयव लोक प्राधधकिण में ऐसे अधधकािी से है 
जो िाज्य लोक सूचिा अधधकािी से पंक्तत में ज्येष्ि हो औि उसे अधधनियम की धािा 19 की 
उपधािा (1) के अधीि लोक प्राधधकिण द्िािा नियुतत या अधधसूधचत ककया गया हो औि उसे 
िाज्य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा पारित आदेि के विरुद्ध प्रथम अपील की सुििाई कििे के 
शलए प्राधधकृत ककया गया हो; 

(ज) “प्रारुप” का तात्पयव इस नियमािली से संलग्ि परिशिष्ट में ददये गये प्रारुप से है; 
 (झ) “सिकाि” का तात्पयव उत्ति प्रदेि सिकाि से है; 
 (ञ) “सूचिा आयुतत” का तात्पयव अधधनियम की धािा 15 की उपधािा (3) के अधीि 

नियुतत िाज्य सूचिा आयुतत से है; 
(त) “िक्जस्राि” का तात्पयव आयोग के िक्जस्राि से है औि उसके अन्तगवत संयुतत 

िक्जस्राि औि उप िक्जस्राि भी सक्म्मशलत है; 
(थ) “सधचि” का तात्पयव आयोग के सधचि से है औि उसके अन्तगवत संयुतत सधचि औि 

उपसधचि भी सक्म्मशलत है; 
(द) “िाज्य लोक सूचिा अधधकािी” का तात्पयव अधधनियम की धािा 5 की उपधािा (1) 

के अधीि ककसी लोक प्राधधकिण द्िािा इस रूप में पदाशभदहत ककसी अधधकािी से है औि उसके 
अन्तगवत अधधनियम की धािा 5 की उपधािा (2) के अधीि इस प्रकाि पदाशभदहत कोई िाज्य 
सहायक लोक सूचिा अधधकािी भी सक्म्मशलत है; 

परिभाषाएं   



(2) इसमें प्रयुतत ककन्तु अपरिभावषत िब्दों औि पदों के िही अथव होंगे जो अधधनियम 
में उिके शलए समिुदेशित हैं। 

3-(1) सिकाि का प्रत्येक विभाग अपिे अधीि लोक प्राधधकिणों की सूची तैयाि कि 
अधधसूधचत किेगा। 

(2) प्रत्येक लोक प्राधधकिण द्िािा अपिे अधीि प्रिासनिक इकाईयों तथा कायावलयों में उत्तिी 
संख्या में क्जतिी आिश्यकता हो, अधधकारियों को िाज्य लोक सूचिा अधधकारियों के रूप में 
नियुतत ककया जायेगा, ि ऐसी नियुक्तत सम्बंधधत अधधकािी के िाम से ि होकि पदिाम से की 
जायेगी। 
 

(3) (3) प्रत्येक लोक प्राधधकिण द्िािा िाज्य लोक सूचिा अधधकारियों से िरिष्ि अधधकािी को 
अधधनियम की धािा 19 की उपधािा (1) के अधीि दाखखल की गयी अपील सुिकि उस पि निणवय देिे 
हेतु प्रथम अपीलीय प्राधधकािी नियुतत ककया जायेगा, ि ऐसी नियुक्तत सम्बंधधत अधधकािी के िाम से ि 
होकि पदिाम से की जायेगी। 

(4) सिकाि के प्रत्येक विभाग के अधीि लोक प्राधधकिणों की सूची तथा ऐसे प्रत्येक लोक प्राधधकिण 
के शलए िाज्य लोक सूचिा अधधकारियों तथा प्रथम अपीलीय प्राधधकारियों की सूची सम्बक्न्धत विभाग द्िािा 
प्रारूप-1 में ददये गये रूपविधाि पि तैयाि कि अधधसूधचत की जायेगी, तथा ऐसी अधधसूचिा की एक प्रनत 
आयोग को उपलब्ध किाई जायेगी। 

4-(1) कोई व्यक्तत जो कक इस अधधनियम के अधीि ककसी लोक प्राधधकिण से कोई सूचिा अशभप्राप्त 
कििा चाहता है, शलखखत रूप में या इलेतरानिक युक्तत के माध्यम से सम्बक्न्धत लोक प्राधधकिण के िाज्य 
लोक सूचिा अधधकािी से अिुिोध किेगा। अिुिोध प्रारूप-2 पि ददये गये रूपविधाि में ककया जायेगा। 

पिन्तु सादे कागज पि शलखखत सूचिा अशभप्राप्त कििे हेतु प्रस्तुत अिुिोध एिं साथ में प्रारुप 2 में 
यथा अपेक्षित समस्त विििणों को िाज्य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा विचािाथव प्राप्त ककया जायेगा। 

(2) अधधनियम के अधीि सूचिा अशभप्राप्त कििे के शलए ककसी अिुिोध के शलए निम्िशलखखत ितें 
पूिी होिी चादहए:- 

(क) मांगी गयी सूचिा सम्बक्न्धत लोक प्राधधकिण द्िािा िखे गये या उसके नियंत्रणाधीि अशभलेखों 
का एक भाग होिी चादहए। 

 
(ख) मांगी गयी सूचिा: 
    (एक) में ऐसे अिुपलब् ध आकडों का िया संग्रह ककया जािा अन्तिवशलत िहीं होिा चादहए क्जिको 

अिुिक्षित ककया जािा ककसी विधध अथिा लोक प्राधधकिण के ककन्हीं नियमों या विनियमों के अधीि अपेक्षित 
िहीं है; या 

  (दो) में विद्यमाि आंकडों का िये शसिे से नििवचि या विश्लेषण कििे या विद्यमाि आंकडों 
के आधाि पि निष्कषव निकालिे या धािणा बिािे या पिामिव या िाय देिे की आिश्यकता िहीं होिी चादहए; 
या  
         (तीि) में काल्पनिक प्रश्िों का उत्ति प्रदाि कििा अन्तग्रवस्त िहीं होिा चादहए; या 

    (चाि) में प्रश्ि ‘तयों’ क्जसके माध्यम से ककसी कायव के ककये जािे अथिा ि ककये जािे के 
औधचत्य की  मांग की गयी हो, का उत्ति ददया जािा अन्तग्रवस्त िहीं होिा चादहए; जब तक कक ऐसे प्रश्ि 
का उत्ति, सम्बक्न्धत लोक प्राधधकिण द्िािा धारित अशभलेख का भाग ि हो; या 

    (पााँच) इतिी विस्ततृ िहीं होिी चादहए कक उसके संकलि में संसाधिों का अििुपाती रूप से 
विचलि अन्तग्रवस्त हो जािे के कािण सम्बक्न्धत लोक प्राधधकिण का दि प्रचालि प्रभावित हो जाये; या 

लोक प्राधधकिण, 

िाज् य लोक सूचिा 
अधधकािी तथा 
प्रथम अपीलीय 

प्राधधकािी 

सूचिा अशभप्राप् त 
कििे के शलए 
अििुोध को 

िाशसत कििे िाले 
नियम  



    (छ:) ऐसी िहीं होिी चादहए जो ककसी अन्य विधध, नियम, विनियम या कायवपाशलक आदेि के 
उपबन् धों के अधीि प्राप् त की जा सकती है: 

 
(ग) सूचिा प्राप्त कििे के शलए प्रस्तुत अिुिोध में पााँच सौ से अधधक िब्द िहीं होिे चादहयें। 
 

    (3) िाज्य लोक सूचिा अधधकािी अिुिोध की पािती सम्यक रूप से अशभस्िीकाि किेगा औि उसके 
विििण को उतत प्रयोजि के शलए प्रारूप-3 में ददये गये रूपविधाि में िखी गयी आिेदि पंजी में प्रविष्ट 
किेगा। 
    (4) अधधनियम के अधीि सूचिा अशभप्राप्त कििे के अिुिोध के साथ नियम 5 में विदहत िुल्क 
संलग्ि ककया जायेगा। 

(5) यदद िाज्य लोक सूचिा अधधकािी यह पाता है कक सूचिा के प्रकटि के शलए ककया गया 
अिुिोध अंितः या पूणवतः ककसी एक अन्य लोक प्राधधकिण से सम्बंधधत है, तो ऐसा िाज्य लोक सूचिा 
अधधकािी अिुिोध प्राप्त होिे के ददिांक से पांच ददिों के भीति, अिुिोध को या उसके ऐसे भाग को जो 
उपयुतत हो, प्रारूप-4 पि ददये गये रूप विधाि में, अन्य लोक प्राधधकिण को अन्तरित कि देगा, तथा 
नियत अिधध के भीति िांनछत सूचिा का िह भाग जो उसके अपिे लोक प्राधधकिण द्िािा धारित है, 
आिेदक को उपलब्ध किा देगा : 

 
पिन्तु यदद ककसी लोक प्राधधकिण से मांगी गयी सूचिा, अंितः या पूणवतः दो या दो 

से अधधक अन्य लोक प्राधधकिणों द्िािा धारित है, तो िाज्य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा सूचिा 
के शलए ककये गये अिुिोध को ऐसे अन्य लोक प्राधधकिणों को अंतरित िहीं ककया जायेगा। िाज्य 
लोक सूचिा अधधकािी आिेदक को सूचिा का केिल िह भाग उपलब्ध किायेगा जो उसके अपिे 
लोक प्राधधकिण द्िािा धारित है, तथा आिेदक को पिामिव देगा कक िह अन्य सम्बंधधत लोक 
प्राधधकिणों, जहााँ िांनछत सूचिा के अन्य भाग धारित हैं, के िाज्य लोक सूचिा अधधकारियों के 
समि अलग-अलग सूचिा के अिुिोध प्रस्तुत किें। 

(6) सूचिा हेतु अिुिोध की प्राक्प्त पि िाज्य लोक सूचिा अधधकािी अधधनियम की धािा 
7, 8 औि 9 के उपबन्धों के अिुसाि अिुिोध को निस्तारित किेगा :- 

(क) यदद िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का यह मत हो कक मांगी गयी सूचिा दी जािी है, 
तो िह आिेदक को सूचिा प्रारूप-5 में प्रदाि किेगा। सूचिा ददये जािे के ददिांक को उपिोतत उप 
नियम (3) में उक्ल्लखखत पंजी में प्रविष्ट ककया जायेगा। 

(ख) यदद िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का यह मत हो कक मांगी गयी सूचिा ककसी ऐसी 
अग्रति फीस के भुगताि पि ही प्रदाि की जा सकती है जो नियम 5 में यथाविदहत सूचिा प्रदाि 
कििे की लागत का निरूपण किती हो, तो िह तदिुसाि आिेदक को प्रारूप-6 में सूधचत किेगा औि 
उसके विििण को उपिोतत उप नियम (3) में उक्ल्लखखत पंजी में प्रविष्ट किेगा। 

(ग) यदद िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का यह मत हो कक सूचिा के शलए ककये गये अिुिोध 
को अधधनियम तथा/अथिा नियमािली के ककसी प्राविधाि के तहत अस्िीकाि ककया जािा है तो िह 
ऐसी अस्िीकृनत को प्रारूप-7 में आिेदक को संसूधचत किेगा। अस्िीकृनत के ददिांक को उपनियम 
(3) में उक्ल्लखखत पंजी में प्रविष्ट ककया जायेगा। 

(7) यदद िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का यह मत हो कक सूचिा का कोई भाग िहीं प्रदाि 
ककया जा सकता है तयोंकक उसको प्रकट ककये जािे से छूट प्रदाि की गयी है, तो िाज्य लोक सूचिा 
अधधकािी आिेदक को सूचिा के केिल ऐसे भाग तक पहुाँच प्राप्त किा सकता है क्जसे प्रकट ककये 



जािे से छूट िहीं प्राप्त है, औि िह साथ-साथ आिेदक को अधधनियम की धािा 10 की उपधािा 
(2) के निबन्धिों के अिुसाि प्रारूप-8 में िोदटस देगा। 

(8) जहां िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का, इस अधधनियम के अधीि ककये गये ककसी अिुिोध 
पि कोई ऐसी सूचिा प्रकट कििे का आिय हो जो ककसी पि व्यक्तत से सम्बंधधत है या उसके 
द्िािा प्रदाि की गयी है औि उस पि व्यक्तत द्िािा गोपिीय मािी गयी है, िहां िाज्य लोक सूचिा 
अधधकािी अधधनियम की धािा 11 के उपबन्धों के अिुसाि प्रारूप-9 पि ददये गये रूपविधाि में ऐसे 
पि व्यक्तत को शलखखत िोदटस देगा। िाज्य लोक सूचिा अधधकािी सूचिा प्रकटि की बाबत कोई 
विनिश्चय कित ेसमय पि व्यक्तत के नििेदि, यदद कोई हो, को ध्याि में िखेगा। 

5- (1) अधधनियम की धािा 6 की उपधािा (1) के अधीि सूचिा प्राप्त कििे के अिुिोध के 
साथ संबंधधत लोक प्राधधकिण को सदेंय समुधचत प्राक्प्त के बदले में िकद स्िरूप या डडमाण्ड ड्राफ्ट 
या बैंकसव चके या भाितीय पोस्टल आडवि द्िािा दस रूपये का आिेदि िुल्क संलग् ि ककया जाएगा। 
      (2) अधधनियम की धािा 7 की उपधािा (1) के अधीि सूचिा प्रदाि कििे के शलए लोक 
प्राधधकिण को सदैि समुधचत प्राक्प्त के बदले में िकद स्िरूप या डडमाण्ड ड्राफ्ट या बैंकसव चके या 
भाितीय पोस्टल आडवि द्िािा निम्िशलखखत दिों पि िुल्क प्रभारित ककया जाएगा :- 

(एक) सकृ्जत या प्रनतशलवप ककए गए प्रत्येक पषृ्ि (ए-4 या ए-3 आकाि के कागज में) 
के शलए दो रूपये; 

(दो) बहृत्ति आकाि के कागज में ककसी प्रनतशलवप का िास्तविक प्रभाि या लागत मूल्य; 
(तीि) िमूिों या प्रनतदिों के शलए िास्तविक लागत या मूल्य औि जहााँ सूचिा 

निधावरित मूल्य के प्रकािि के रूप में उपलब्ध हो िहााँ इस प्रकाि नियत ककया गया मूल्य; 
(चाि) अशभलेखों के नििीिण के शलए प्रथम घण्टे के शलए दस रूपये का िुल्क औि तत्पश्चात 

प्रत्येक पन्रह शमिट (या उसके आंशिक भाग) के शलए पााँच रूपये का िुल्क।  
(3) धािा-7 की उपधािा (5) के अधीि सूचिा प्राप्त कििे के शलए लोक प्राधधकिण को संदेय 

समुधचत प्राक्प्त के बदले में िकद स्िरूप या डडमाण्ड ड्राफ्ट या बैंकसव चके या भाितीय पोस्टल आडवि 
द्िािा िुल्क निम्िशलखखत दिों पि प्रभारित ककया जाएगा :- 

(एक) डडस्केट या फ् लापी या कम्पैतट डडस्क में प्रदाि की गयी सचूिा के शलए प्रनत डडस्केट या फ् लापी 
या कम्पैतट डडस्क पचास रूपये, औि 

(दो) मुदरत रूप में प्रदाि की गयी सचूिा के शलए ऐस ेप्रकािि हेतु नियत मूल्य पि या प्रकािि से 
उद्धिणों के शलए दो रुपये प्रनतशलवप का प्रनत पषृ्ि। 
       (4) मािधचत्र औि िेखाधचत्रों आदद के मामले में श्रम औि सामग्री में लगाये जािे में अपेक्षित लागत के 
आधाि पि प्रत्येक मामले में िुल्क संबंधधत िाज्य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा नियत ककया जाएगा। 

(5) उत त िुल्क की धििाशि निम्ि लेखािीषवक के अन्तगवत जमा की जायेगी: 
“0070-अन्य प्रशासनिक सेवायें-60-अन्य सेवायें-800-अन्य 

      प्राप्ततयााँ-11-सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 के अधीि 
    प्राप्ततयााँ” 
6-(1) कोई भी व्यक्तत अधधनियम की धािा 18 के उपबन्धों के अिुसाि आयोग में शिकायत 

फाइल कि सकता है;  
  (2) शिकायत टंककत, मुदरत अथिा स्िच्छ एिं पििीय रूप से शलखखत होिी चादहए औि 

तीि प्रनतयों में फाइल की जािी चादहए। 
  (3) शिकायत प्रारूप-10 में प्रस्तुत की जाय। ककसी शिकायतकताव द्िािा सादे कागज पि 

शलखखत शिकायत प्रारुप-10 में यथा अपेक्षित समस्त विििणों के साथ दायि की जा सकती है। 
  (4) शिकायत के समथवि में सभी आिश्यक दस्तािेज शिकायत के साथ संलग्ि ककये जायें। 

सूचिा अशभप्राप् त 
कििे हेत ुफीस 
औि लागत   

शिकायतों का 
पजंीकिण औि 
निस् तािण    



  (5) िक्जस्राि द्िािा प्रत्येक शिकायत का पिीिण ककया जायेगा। यदद िक्जस्राि का यह मत 
हो कक शिकायत नियमािली के उपबन्धों के अिुसाि िहीं है, तो िह शिकायत को उसमें पाई गयी 
कशमयों को इंधगत कित ेहुए कशमयों को दिू कििे हेतु शिकायतकताव को िापस कि देगा, औि उसके 
विििण को प्रारूप-11 में उतत प्रयोजि के शलए िखी गयी पंजी में प्रविष्ट किेगा। यदद िक्जस्राि का 
यह मत हो कक शिकायत नियमािली के उपबन्धों के अिुसाि है तो िह शिकायत को संख्यांककत किायेगा 
औि उसे प्रारूप-12 में उतत प्रयोजि के शलए िखी गयी पंजी में प्रविष्ट किायेगा।  

(6) शिकायत पंजीकृत ककये जािे के पश् चात िक्जस्राि उसे सम्बंधधत मामले पि अधधकारिता 
िखिे िाले मुख्य सूचिा आयुतत या सूचिा आयुतत को अगे्रवषत किेगा। 

(7) आयोग द्िािा शिकायत पि िाद संख्या आिंदटत की जायेगी तथा शिकायत पि पहली 
सुििाई की नतधथ नियत की जायेगी। 

(8) आयोग शिकायतकताव औि सम्बंधधत िाज्य लोक सूचिा अधधकािी को सुििाई के शलए 
नियत ददिांक से कम से कम 15 ददि पूिव िोदटसें जािी किेगा। शिकायत की एक प्रनत िाज्य लोक 
सूचिा अधधकािी को भी इस निदेि के साथ पे्रवषत की जाएगी कक िह नियत ददिांक तक अपिा शलखखत 
कथि दो प्रनतयों में प्रस्तुत किे। 

(9) शिकायत की सुििाई के ददिांक को िाज्य लोक सूचिा अधधकािी के शलखखत कथि की 
एक प्रनत शिकायतकताव को उसके नििेदि के शलए, यदद कोई हो, उपलब्ध किाई जाएगी। शिकायत की 
विषयिस्तु, िाज्य लोक सूचिा अधधकािी के शलखखत कथि औि सुििाई के समय पिकािों द्िािा ककए 
गए नििेदि पि विचाि कििे के पश्चात ्यदद आयोग का यह समाधाि हो जाता है कक मामले में जााँच 
के शलए कोई युक्ततयुतत आधाि विद्यमाि िहीं है, तो िह शिकायत को खारिज कि देगा। यदद आयोग 
संतुष्ट होता है कक मामले में जााँच कििे के युक्ततयुतत आधाि हैं, तो उसके सम्बन्ध में जांच आिम्भ 
किा सकता है, ि ऐसी जााँच अधधनियि की धािा 18 की उपधािा (3) औि (4) औि इस नियमािली 
के उपबन्धों के अिुसाि की जायेगी। 

7-(1) कोई व्यक्तत क्जसे, यथाक्स्थनत, ककसी िाज्य लोक सूचिा अधधकािी से विदहत समय 
के भीति कोई विनिश्चय प्राप्त िहीं हुआ है या जो िाज्य लोक सूचिा अधधकािी के ककसी विनिश्चय 
से व्यधथत है, विदहत ्समय के भीति ऐसे अधधकािी को अपील कि सकेगा, क्जसे प्रथम अपीलीय 
प्राधधकािी के रूप में पदाशभदहत ककया गया हो। अपील प्रारूप-13 में ददये गये रुपविधाि में प्रस्तुत 
की जाएगी। ककसी अपीलकताव द्िािा सादे कागज पि शलखखत अपील प्रारुप-13 में यथा अपेक्षित 
समस्त विििणों के साथ दायि की जा सकती है। प्रथम अपीलीय प्राधधकािी अपील का निपटािा 
अधधनियम की धािा 19 की उपधािा (1) औि (2) एिं इस नियमािली के अिुसाि किेगा। 

 (2) प्रथम अपीलीय प्राधधकािी द्िािा पारित ककसी आदेि से या विदहत अिधध के भीति 
प्रथम अपीलीय प्राधधकािी द्िािा उसकी अपील का निस्तािण ि ककए जािे से व्यधथत कोई व्यक्तत 
आयोग को विदहत समय के भीति प्रारूप-14 में द्वितीय अपील दायि कि सकता है। ककसी अपीलकताव 
द्िािा सादे कागज पि शलखखत द्वितीय अपील प्रारुप-14 में यथा अपेक्षित समस्त विििणों के साथ 
दायि की जा सकती है। ऐसी अपील के साथ निम्िशलखखत दस्तािेज, जो अपीलाथी द्िािा सत्य प्रनतयों 
के रूप में सम्यक रूप से सत्यावपत होंगे, संलग्ि ककए जाएगें :- 

(एक) अधधनियम की धािा 6 की उपधािा (1) के अधीि िाज्य लोक सूचिा अधधकािी को 
प्रस्तुत की गई सूचिा सम्बन्धी अिुिोध की एक प्रनत; 

(दो) िाज्य लोक सूचिा अधधकािी से प्राप्त उत्ति, यदद कोई हो, की एक प्रनत;  
(तीि) अधधनियम की धािा 19 की उपधािा (1) के अधीि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी को की 

गई अपील की एक प्रनत; 

अपीलों का 
पंजीकिण औि 
निस् तािण    



(चाि) प्रथम अपीलीय प्राधधकािी से प्राप्त आदेि, यदद कोई हो, की एक प्रनत; 
(पााँच) ऐसे दस्तािेजों की अन्य प्रनतयां क्जि पि अपीलाथी निभवि हो औि जो उसकी अपील 

में निददवष्ट हो; औि 
(छ:) अपीलाथी की ओि से इस आिय का एक प्रमाण-पत्र कक उसके द्िािा इसके पूिव उसी 

आधाि पि उसी प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के विरूद्ध कोई अपील फाइल िहीं की गई थी।  
आयोग को की गई अपील टंककत, मुदरत अथिा स्िच्छ एि ंपििीय रूप से शलखखत होिी 

चादहए औि तीि प्रनतयों में प्रस्तुत की जािी चादहए। 
(3) आयोग में दायि की गई प्रत्येक अपील का पिीिण िक्जस्राि द्िािा ककया जाएगा। 

यदद िक्जस्राि का यह मत हो कक अपील इस नियमािली के उपबन्धों के अिुसाि िहीं है, तो िह 
अपील को उसमें पाई गई कशमयों को इंधगत कित ेहुए, कशमयों को दिू कििे हेतु अपीलाथी को 
िापस कि देगा औि उसके विििण को प्रारूप-11 में उतत प्रयोजि के शलए िखी गयी पंजी में 
प्रविष्ट किेगा। यदद िक्जस्राि का यह मत हो कक अपील इस नियमािली के उपबन्धों के अिुसाि 
है, तो िह यह निदेशित किेगा कक अपील को सख्यांककत ककया जाय औि उसे प्रारूप-15 में उतत 
प्रयोजि के शलए िखी गयी पंजी में प्रविष्ट ककया जाय। 

(4) अपील पंजीकृत ककए जािे के पश्चात ्िक्जस्राि उसे सम्बंधधत मामले पि अधधकारिता 
िखिे िाले मुख्य सूचिा आयुत त या सूचिा आयुतत को अगे्रवषत किेगा।  

(5) आयोग द्िािा अपील पि िाद संख्या आिंदटत की जायेगी तथा अपील पि पहली 
सुििाई की नतधथ नियत की जायेगी। 

(6) आयोग अपीलाथी, िाज्य लोक सूचिा अधधकािी औि सम्बंधधत प्रथम अपीलीय 
प्राधधकािी को सुििाई के शलए नियत ददिांक से कम से कम 15 ददि पूिव िोदटसें जािी किेगा। 
अपील की एक एक प्रनत िाज्य लोक सूचिा अधधकािी औि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी को भी इस 
निदेि सदहत पे्रवषत की जाएगी कक िे अपिा-अपिा शलखखत कथि दो प्रनतयों में प्रस्तुत किें। 

 
(7) अपील की सुििाई की नतधथ को, िाज्य लोक सूचिा अधधकािी औि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी 

के शलखखत कथि की एक-एक प्रनत अपीलाथी को उसके नििेदि के शलए, यदद कोई हो, उपलब्ध किाई 
जाएगी। अपील की विषयिस्तु, िाज्य लोक सूचिा अधधकािी औि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के शलखखत कथिों 
औि सुििाई के समय पिकािों द्िािा ककए नििेदि पि विचाि कििे के पश्चात आयोग, यदद उसका समाधाि 
हो जाता है कक अपील पि विचाि कििे के शलए युक्ततयुतत आधाि हैं, उसके सम्बन्ध में अग्रति सिुिाई के 
शलए एक नतधथ निक्श्चत कि सकता है। ऐसी सुििाई अधधनियम की धािा 19 औि इस नियमािली के 
उपबन्धों के अिसुाि की जाएगी। यदद आयोग का यह मत हो कक अपील पि अग्रति विचाि कििे के शलए 
कोई युक्ततयुतत आधाि विद्यमाि िही ंहै तो िह अपील को नििस्त कि देगा। 
    (8) आयोग, अपील की सुििाई कित ेसमय- 

(एक) अपीलाथी से िपथ पि मौखखक साक्ष्य या िपथ पत्र पि शलखखत साक्ष्य ग्रहण कि सकता है; 
(दो) िाज्य लोक सूचिा अधधकािी औि/या प्रथम अपीलीय प्राधधकािी स ेिपथ पि मौखखक साक्ष्य 
या िपथ पत्र पि शलखखत साक्ष्य ग्रहण कि सकता है; 
(तीि) पि व्यक्तत से या ककसी ऐसे अन्य व्यक्तत स ेक्जसका साक्ष्य आिश्यक समझा जाए, िपथ 

पि मौखखक साक्ष्य या िपथ पत्र पि शलखखत साक्ष्य ग्रहण कि सकता है; 
(चाि) दस्तािेजों, लोक अशभलेखों या उिकी प्रनतयों का परििीलि या नििीिण कि सकता है। 
 
8- ककसी शिकायत या अपील पि ककसी सुििाई में आयोग प्रारूप 16 में ककसी पिकाि को िाम 

से िोदटस की तामील कि सकेगा। सम्बंधधत व्यक्तत पि िोदटस की तामील निम्िशलखखत में स ेककसी माध्यम 
से की जा सकेगी:-  

आयोग द्िािा 
िोदटस की 
तामील 



 
 
(एक) यथाक्स्थनत, शिकायतकताव, अपीलाथी या प्रनतिादी द्िािा तामील किाके; 
(दो)  आदेशिका िाहक के माध्यम से दस्ती परिदाि द्िािा; 
(तीि) पंजीकृत डाक या स्पीड-पोस्ट द्िािा; 
(चाि) ई-मेल पता उपलब्ध होि ेकी दिा में, ई-मेल द्िािा। 
9-(1) ककसी शिकायत या अपील की सुििाई के दौिाि शिकायतकताव या अपीलाथी स्ियं व्यक्ततगत 

रूप स ेया सम्यक रूप स ेप्राधधकृत अपि ेप्रनतनिधध द्िािा आयोग में उपक्स्थत हो सकता है। ककन्त ुआयोग, 
यदद िह आिश्यक समझ,े शिकायतकताव या अपीलाथी, जैसा भी हो, को सिुिाई के विनिददवष्ट ददिांक को 
आयोग में व्यक्ततगत रूप से उपक्स्थत होि ेके शलए समि कि सकता है।  

(2) क्जस िाज्य लोक सूचिा अधधकािी के विरूद्ध शिकायत या अपील दायि की गयी है िह स्िेच्छा 
से सुििाई के दौिाि उपक्स्थत िह सकता है। ककन्त ुआयोग अपि ेवििेकािुसाि िाज्य लोक सूचिा अधधकािी 
को व्यक्ततगत रुप स ेअथिा यथोधचत िरिष्िता के उसके प्राधधकृत प्रनतनिधध को, सुििाई के दौिाि उपक्स्थत 
िहिे हेतु निदेशित कि सकता है।  
        10-ककसी सुििाई के दौिाि कोई भी पिकाि सिुिाई के स्थगि के शलए आिेदि कि सकता है। यदद आयोग  
का यह मत हो कक स्थगि की मांग कििे का कािण न्यायोधचत औि पयावप्त है, तो िह स्थगि मजंूि कि सकता है। 
        11-आयोग के समि ककसी कायविाही से सम्बंधधत ककसी भी पि द्िािा मुख्य सचूिा आयुतत को आिेदि प्रस्तुत  
किके उतत कायविाही को सिुिाई कि िही पीि स ेककसी अन्य पीि को अंतरित कििे की प्राथविा की जा सकती है। मखु्य  
सूचिा आयुतत द्िािा उतत आिेदि पि सम्बंधधत सूचिा आयुतत की दटप्पणी, यदद कोई हो, पि विचाि विचािोपिान्त, उतत  
कायविाही को ककसी अन्य पीि को अंतरित ककया जा सकता है, यदद उसका यह मत हो कक ऐसे अतंिण के शलए समुधचत  
अधाि है।  
इसके अनतरित, ककसी सूचिा आयुतत द्िािा अपि ेसमि लंबबत ककसी कायविाही को ककसी अन्य पीि को अतंरित कििे हेत ु
मुख्य सूचिा आयुतत से अिुिोध ककया जा सकता है, तथा मुख्य सूचिा आयुतत द्िािा उतत कायविाही को ककसी अन्य पीि 
को अंतरित ककया जा सकता है, यदद उसका यह मत हो कक ऐसे अंतिण के शलए समुधचत आधाि है। 
 

12-(1) आयोग के ककसी आदेि से िुब्ध ककसी पि के आिेदि पि, आयोग द्िािा निम्ि में से ककसी 
प्रकक्रयात्मक त्रुदट के आधाि पि अपिे आदेि को िापस शलया जा सकेगा: 

(एक) आयोग द्िािा प्रश्िगत आदेि, आिेदक का कोई दोष ि होत ेहुए भी, आिेदक को बबिा सुिे पारित 
ककया गया है; अथिा 

(दो) आयोग द्िािा प्रकिण की सिुिाई ि निस्तािण नियत नतधथ से शभन्ि नतधथ में कि ददया गया, तथा 
आिेदक का कोई दोष ि होते हुए भी िह उतत सुििाई में उपक्स्थत िही ंहो सका। 

(2) आयोग के आदेि की जािकािी होि ेके ददिाकं स ेतीस ददि के भीति आदेि की िापसी के शलए 
आिेदक द्िािा आिेदि प्रस्तुत ककया जा सकता है। 

(3) यदद आयोग का यह मत हो कक प्रथम दृष्टया आिेदि बलहीि है, तो िह िापसी सम्बन्धी आिदेि 
पत्र को नििस्त कि सकता है। 

(4) यदद आयोग का यह मत हो कक प्रकिण पि सुििाई की आिश्यकता है, तो ऐस ेिापसी आिेदि पत्र 
पि कोई आदेि पारित किि ेसे पिूव, आयोग द्िािा कायविाही से संबधंधत समस्त पिकािों की सुििाई का अिसि 
देिे के शलए िोदटस जािी ककया जायेगा। 

13-(1) ककसी शिकायत या अपील पि सुििाई के दौिाि आयोग, यथा क्स्थनत, शिकायतकताव या अपीलाथी 
द्िािा अिुिोध ककए जािे पि शिकायत या अपील को िापस शलए जािे की अिुज्ञा दे सकता है। 

(2) आयोग यदद यह न्यायोधचत औि उपयुतत समझ,े सुििाई के दौिाि सम्बंधधत ककसी पिकाि द्िािा 
शलखखत रूप में ककए गए अिुिोध पि ककसी शिकायत, अपील या शलखखत कथि में ककसी संिोधि को मजंूि कि 
सकता है। 

(3) आयोग के समि ककसी शिकायत या अपील पि लक्म्बत कायविादहयााँ यथाक्स्थनत, शिकायतकताव या 
अपीलाथी की मतृ्य ुपि समाप्त हो जाएंगी। 

शिकायत या 
अपील पि 

सुििाई के दौिाि 
पिकािों की 
उपक्स्थनत 

आयोग द्िािा 
प्रकक्रयात् मक त्रदुट 
के आधाि पि 

अपिे आदेि की 
िापसी 

शिकायत या 
अपील को िापस 
शलया जािा, 

उसका संिोधि 
या समापि 
ककया जािा 

सुििाई का 
स्थगि 

ककसी कायविाही का 
एक पीि से दसूिी 
पीि को अतंिण   



14- ककसी शिकायत या अपील की सुििाई की समाक्प्त पि, आयोग, उसी ददिांक को या उतत प्रयोजि 
के शलए नियत ि पिकािों को ससंूधचत ककसी आगामी नतधथ पि आदेि पारित किेगा। आयोग के ऐसे प्रत्येक 
आदेि पि शिकायत या अपील की सुििाई कििे िाले आयुतत द्िािा हस्तािि औि नतधथ अंककत की जाएगी। 

15-(1) आयोग ककसी शिकायत या अपील का विनिश्चय किते समय ककसी िाज्य लोक सूचिा अधधकािी 
पि अधधनियम की धािा 20 के उपबन्धों के अिसुाि िाक्स्त अधधिोवपत कि सकता है। 

(2) ककसी िाज्य लोक सूचिा अधधकािी पि िाक्स्त अधधिोवपत कििे हेत ुआयोग द्िािा पारित आदेि की 
एक प्रनत िक्जस्राि को अग्रसारित की जायेगी। उतत आदेि की प्राक्प्त के उपिान्त, िक्जस्राि द्िािा आदेि के 
विििण को प्रारूप 17 में उतत प्रयोजि के शलए िखी गयी पंजी में प्रविष्ट ककया जाएगा। 

(3) िाक्स्त के आदेि को िक्जस्राि द्िािा प्रारूप-18 में सम्बंधधत नियंत्रक प्राधधकािी को सम्बोधधत एक 
पत्र द्िािा इस आिय से पहंुचाया जाएगा कक िाज्य लोक सूचिा अधधकािी के िेति से िाक्स्त की धििाशि की 
िसूली की जाए औि इस धििाशि को नियत ददिाकं तक निम्ि लेखा िीषव में जमा ककया जाए: 

"0070-अन्य प्रिासनिक सिेाये-60-अन्य सेिायें-800-अन् य 
प्राक्प्तयॉ-15- सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि 
अधधिोवपत िाक्स्तयॉ।" 
(4) आयोग द्िािा पारित आदेि के अिुपालिाथव सम्बक्न्धत िाज्य लोक सूचिा अधधकािी से िाक्स्त की 

धििाशि की िसलूी सुनिक्श्चत कििे हेतु सिकाि द्िािा आिश्यक व्यिस्थायें की जायेंगी। 
(5) िक्जस्राि ऐसे प्रत्येक मामले, क्जसमें आयोग िे ककसी िाज्य लोक सूचिा अधधकािी पि 

िाक्स्त अधधिोवपत की है, के अिुसिण हेतु उत्तिदायी िहेगा जब तक अिुपालि आख् या ि प्राप्त हो जाय। 
 

16-(1) सिकाि ककसी ऐसे अधधकािी को, जो सिकाि के वििेष सधचि से निम्ि स् ति का ि 
हो, आयोग के सधचि के रूप में नियुतत किेगी। 

(2) मुख्य सूचिा आयुतत के पयविेिण के अधीि सधचि आयोग के प्रिासनिक कायवकिण के 
शलए उत्तिदायी प्रधाि अधधकािी होगा। 

(3) मुख्य सूचिा आयुतत द्िािा अधधनियम की धािा 15 की उपधािा (4) के अधीि स्ियं 
में निदहत िक्तत का प्रयोग कित ेहुए सधचि के कतवव्यों एिं दानयत्िों का निधाविण ककया जायेगा। 

(4) मुख्य सूचिा आयुतत सधचि से अधीिस्थ ककसी अधधकािी को संयुतत सधचि या 
उपसधचि के रूप में पदाशभदहत कि सकता है। 

(5) सधचि मुख्य सूचिा आयुतत के अिुमोदि से स्ियं को सौंपे गये ककसी कृत्य को स्ियं 
से अधीिस्थ ककसी अधधकािी को प्रत्यायोक्जत कि सकता है। 

(6) सधचि की अिुपक्स्थनत में, मुख्य सूचिा आयुतत आयोग के ककसी अधधकािी को सधचि 
की िक्ततयों के प्रयोग औि कृत्यों के निष्पादि के शलए निदेशित कि सकता है। 

17-(1) सिकाि ककसी ऐसे अधधकािी को, जो अपि क्जला न्यायाधीि से निम्ि स्ति का ि 
हो, आयोग के विधध अधधकािी के रूप में नियुतत किेगी। विधध अधधकािी आयोग का पदेि िक्जस्राि 
होगा। 

(2) मुख्य सूचिा आयुतत के पयविेिण के अधीि िक्जस्राि आयोग के न्यानयक कायवकिण 
के प्रबंध के शलए उत्तिदायी प्रधाि अधधकािी होगा। 

(3) मुख्य सूचिा आयुतत द्िािा अधधनियम की धािा 15 की 
 उपधािा (4) के अधीि स्ियं में निदहत िक्तत का प्रयोग कित ेहुए िक्जस्राि के कतवव्यों एिं 

दानयत्िों का निधाविण ककया जायेगा। 
(4) मुख्य सूचिा आयुतत िक्जस्राि से अधीिस्थ ककसी अधधकािी को संयुतत िक्जस्राि या 

उप िक्जस्राि के रूप में पदाशभदहत कि सकता है। 

आयोग का 
आदेि  

आयोग द्िािा 
अधधिोवपत 
िाक्स्त की 
िसूली की 
प्रकक्रया  

आयोग 
का 

िक्जस् राि 

आयोग का 
सधचि 



(5) िक्जस्राि मुख्य सूचिा आयुतत के अिुमोदि से स्ियं को सौंपे गये ककसी कृत्य को 
स्ियं से अधीिस्थ ककसी अधधकािी को प्रत्यायोक्जत कि सकता है। 

(6) िक्जस्राि की अिुपक्स्थनत में, मुख्य सूचिा आयुतत आयोग के ककसी अधधकािी को 
िक्जस्राि की िक्ततयों के प्रयोग औि कृत्यों के निष्पादि के शलए निदेशित कि सकता है। 

18-आयोग की मुरा एि ंप्रतीक ऐसे होंगे जैसा आयोग विनिददवष्ट किे। 
19-(1) कोई शिकायत या अपील दहन्दी या अंगे्रजी में फाइल की जा सकती है औि उससे 

सम्बंधधत समस्त दस्तािेज भी दहन्दी या अंगे्रजी में फाइल ककये जा सकत ेहैं। जहााँ कोई दस्तािेज 
मूल रूप में अंगे्रजी या दहन्दी से शभन्ि भाषा में हो, िहााँ मूल दस्तािेज के साथ दहन्दी या अंगे्रजी में 
सत्यावपत अधधप्रमाखणत अिुिाद भी संलग्ि ककया जायेगा। यह शलखखत कथि, प्रत्युत्ति, उत्ति या 
आयोग के समि फाइल ककये गये ककसी अन्य दस्तािेज के मामले में भी लागू होगा। 

(2) आयोग की कायविादहयााँ दहन्दी में संचाशलत की जायेंगी। 
आज्ञा से, 

    एस० एि० िुतल,  
      प्रमुख सधचि। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

मुरा एि ंप्रतीक  
आयोग की भाषा 



पररशशष् ट 
 

प्रारूप-1  
 
लोक प्राधधकरणों, राज् य लोक सचूिा अधधकाररयों एव ंप्रथम अपीलीय अधधकाररयों की सचूी  
 
विभाग का िाम ....................................................................................................................................... 
 
विभाग के अधीि 
लोक प्राधधकिणों 

के िाम 

प्रत् येक लोक प्राधधकिण के शलए नियुत त ककये 
गये िाज् य लोक सूचिा अधधकािी 

प्रत् येक लोक प्राधधकिण के शलए 
नियुत त ककये गये प्रथम अपीलीय 

प्राधधकािी 

 

      1 

      पदिाम पता/फोि िं० पदिाम पता/फोि िं० 

2 3 4 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



 प्रारूप-2  
 
सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 6(1) के अधीि सूचिा अशिप्रातत करिे के शलए अिुरोध  
 

सेिा में,  
 िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का पदिाम औि कायावलय का पता  
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
 

1. आिेदक का पूिा िाम...................................................................................................................  
 
2. वपता/पनत का िाम.....................................................................................................................  
 
3. पता.................................................................................................................................................  
 
4. ई-मेल पता, यदद कोई हो..........................................................................................................  
 
5. दिूभाष संख्या औि/या मोबाइल संख्या..................................................................................  
 
6. मााँगी गयी सूचिा का ब्यौिा (यदद आिश्यक हो तो पथृक पषृ्ि भी संलग्ि 
किें)..........................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
 
7. तया िांनछत सूचिा व्यक्तत के जीिि या उसकी स्ितंत्रता से सम्बंधधत है: हााँ/िहीं यदद ’हााँ’ तो उसका 
कािण........................................................................................................................................................ 
8. जमा की गयी फीस का ब्यौिा....................................................................................................  
9. तया आिेदक गिीबी िेखा से िीच े(बी.पी.एल) की शे्रणी का है ? हााँ/िहीं  
(यदद हााँ तो बी.पी.एल प्रमाण पत्र संलग्ि किें)  
 

10.संलग्िकों की सूची.................................................................................................................................  
 
स्थाि....................................  
ददिांक.....................................      आिेदक के पूणव हस्तािि  
  

पावती 
श्री........................................................नििासी............................................................................से 
ददिांक................................................को सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 की धािा 6(1) के अधीि सूचिा 
की मााँग हेतु आिेदि पत्र जो क्रमांक...........................पि पंजीकृत है, प्राप्त ककया ।  
 
 

ददिांक................................        
  िाज्य लोक सूचिा अधधकािी का  

             हस्तािि औि पूिािाम  
         
                                                         प्राधधकारिक मुरा 



प्रारूप-3  
 

आर०टी०आई० आवेदि पत्र रप्जस्टर 
 

क्रम 
संख्या 

आिेदि 
का ददिाकं 

आिेदक 
का िाम 
औि पता 

यदद आिेदि ककसी अन् य 
लोक प्राधधकिण से 

सम् बक्न्धत है 

 

यदद अनतरित त फीस अपेक्षित हो अिुिोध की 
गयी सूचिा 
अस् िीकृनत 
आदेि प्रेवषत 
कििे का 
ददिांक 

अभ् युक्तत  

िाज् य लोक 
सूचिा 

अधधकािी का 
पदिाम औि 
पता क्जस े
आिेदि 
अन् तरित 
ककया गया 

अन् तिण 
का ददिाकं 

अनतरित त 
फीस की 
धििाशि 

आिेदक को 
अनतरित त 
फीस की 
सूचिा का 
ददिांक 

अनतरित त 
फीस प्राप् त 
होिे का 
ददिांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

 
 
 

 
 



प्रारूप-4  
ककसी अन्य लोक प्राधधकरण को आर०टी०आई० आवेदि का स्थािान्तरण  

 

सेिा में,   
         ................................... 
   ................................... 
   ................................... 
 (उस िाज्य लोक सचूिा अधधकािी का पदिाम औि  
 पता क्जसको आिेदि स्थािान्तरित ककया जा िहा है )  
महोदय,  

कृपया श्री ....................................................................................................................... 
.................................................................(आिेदक का िाम औि पता) का सलंग्ि आिदेि, 

ददिांक.........................................(पजंीकिण सखं्या..............) क्जसके द्िािा सचूिा का अधधकाि 
अधधनियम, 2005 की धािा 6(1) के अधीि सचूिा मांगी जा िही है, प्राप्त कििे का कष्ट किें।  

उपयुवतत आिेदि आपको स्थािान्तरित ककया जा िहा है तयोंकक मांगी गयी सचूिा के क्रमांक 
....................की विषय-िस्त ुआपके विभाग/कायावलय के िेत्राधधकाि में पडती है।  

यह प्रमाखणत ककया जाता है कक आिेदक िे उतत अधधनियम के अधीि सचूिा प्राप्त कििे के 
शलए ...............रूपये (................रूपये मात्र) फीस/के रूप में भगुताि ककया है क्जसे सिकािी कोषागाि/ 
लेखा में जमा कि ददया गया है।  
           भिदीय  

       (                   )  
ददिांकः           िाज्य लोक सचूिा अधधकािी  

       विभाग/कायावलय का िाम औि पता  
  टेलीफोि ि०ं..................................... 

 

प्रनतशलवप निम्िशलखखत को सचूिाथव पे्रवषतः-  
............................................................ 
.............................................................  
............................................................. 
(आिदेक का िाम औि पता)  
चूाँकक आप के उपिोतत आिेदि में िांनछत सचूिा क्रमांक ............. इस विभाग /कायावलय के अधधकाि 
िेत्र में िहीं पडती है अतः उसे िते्राधधकाि से सम्बधंधत लोक प्राधधकिण के िाज्य लोक सचूिा 
अधधकािी को अन्तरित कि ददया गया है । अििुोध है कक आप ऊपि उक्ल्लखखत िाज्य लोक सचूिा 
अधधकािी से सम्पकव  किें।       

 
             (                  )  

          िाज्य लोक सचूिा अधधकािी 
          विभाग/कायावलय का िाम औि पता 

 



प्रारूप-5  
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 के अधीि मांगी गयी सचूिा उपलब्ध कराये जािे हेत ुप्रारूप  
 

पत्र संख्या................................        ददिांक................................  
 

पे्रषक,  
      .....................................................................................  
      .....................................................................................  
      ....................................................................................  
 (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि  
 सूचिा उपलब्ध किािे िाले िाज्य लोक सूचिा अधधकािी  
 का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या)  
 

सेिा में,  
      ....................................................................................  
 ...................................................................................  
 ................................................................................... 
 ...................................................................................  
 (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 की धािा 6(1)  
 के अधीि सूचिा मांगिे िाले आिेदक का िाम औि पता)  
 
महोदय/महोदया,  

कृपया सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि सूचिा उपलब्ध किाये जािे के सम्बन्ध में 
अधोहस्ताििी को सम्बोधधत, क्रमांक..........................पि पंजीकृत अपिे आिेदि ददिांक....................का संदभव 
ग्रहण कििे का कष्ट किें।  
 

आप द्िािा मांगी गयी सूचिा दी जाती है, जो निम्िित है:  
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
........ ...................................................................................................................................................... 
(यदद उपयुवतत स्थाि अपयावप्त हो तो पथृक पषृ्ि संलग्ि ककये जा सकत ेहैं) 
यदद आप उपयुवतत उत्ति से संतुष्ट िहीं है तो आप सम्बंधधत अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि इस पत्र के 
प्राप्त होिे के ददिांक से तीस ददि के भीति प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि अपील दायि कि सकत ेहैं, क्जिका 
पता निम्िित है:  
 
प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या  
....................................................................................................................  
....................................................................................................................  
....................................................................................................................  
 

भिदीय, ........................................... 
 ........................................... 



  प्रारूप-6  
    सूचिा उपलब्ध कराये जािे की लागत को द्योनतत करिे वाली अनतररक्त फीस से सम्बप्न्धत सूचिा 
 

पत्र संख्या...................................     ददिांक........................... 
पे्रषक,  
      ............................................................................................ 
      ............................................................................................  
      ..........................................................................................  
 (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि  
 सूचिा उपलब्ध किािे िाले िाज्य लोक सूचिा  
 अधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या)  
सेिा में,  
       .......................................................................................  
 ........................................................................................... 
 ........................................................................................... 
  (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि सूचिा 
        मांगिे िाले आिेदक का िाम औि पता)  
 

महोदय, 
        कृपया सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 की धािा 6(1) के अधीि सूचिा उपलब्ध किाये जािे के 
सम्बन्ध में अधोहस्ताििी को सम्बोधधत, क्रमांक................. पि पंजीकृत अपिे आिेदि ददिांक.................. का 
संदभव ग्रहण कििे का कष्ट किें। 

उत्ति प्रदेि सूचिा का अधधकाि नियमािली, 2015 के नियम 5 के उपबन्धों के अिुसाि आप से अिुिोध 
है कक आप सूचिा उपलब्ध किाये जािे की लागत को द्योनतत कििे िाली अनतरितत फीस............... 
रु०(..................रुपये) िीच ेदी गयी गणिा के अिुसाि जमा किा दें: 

................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................. 
      उपयुवतत फीस, ……………….को संदेय पोस्टल आडवि/डडमाण्ड ड्राफ्ट/ बैंकसव चके के प्ररूप में जमा की जा 
सकती है:  ..............................................................................................  

यदद आपको इस मांग के विरुद्ध कोई आपवत्त है तो आप अधधनियम की धािा 19 (1) के अधीि इस 
पत्र के प्राप्त होिे के ददिांक से तीस ददि के भीति प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि अपील दायि कि सकत े
है क्जिका पता निम्िित है: 

 

प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या 
......................................................................................................................  
...................................................................................................................... 
भिदीय, 
........................................................... 
...........................................................                                                          



प्रारूप-7  
 

सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 के अधीि मांगी गयी सूचिा के 
अिुरोध को िामंजूर ककये जािे की सूचिा 

 

पत्र सखं्या.............................      ददिांक................................. 
 

प्रेषक,   
     ...................................................................................... 
 ....................................................................................... 
  .......................................................................................     
 (सचूिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि सचूिा 
  उपलब्ध किािे िाले िाज्य लोक सचूिा अधधकािी का    
 पदिाम, पता औि दिूभाष सखं्या)  
 

सेिा में,  
       ...............................................................................  
  ................................................................................  
   

महोदय/महोदया,  
कृपया सचूिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि सचूिा उपलब्ध किाये जािे के सम्बन्ध 

में अधोहस्ताििी को सम्बोधधत, क्रमांक.....................पि पजंीकृत अपिे आिेदि ददिांक...................का 
सदंभव ग्रहण कििे का कष्ट किें। 

अधोहस्ताििी द्िािा आपको खेद के साथ सधूचत ककया जाता है कक आप द्िािा मांगी गयी सचूिा 
िीचे उक्ल्लखखत कािण/कािणों से उपलबध िहीं किायी जा सकती:  
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................  

यदद आप उपयुवतत विनिश्चय से िुब्ध हैं तो आप अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि इस पत्र 
के प्राप्त होिे के ददिांक से तीस ददि के भीति प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि अपील दायि कि 
सकत ेहैं, क्जिका पता निम्िित है:  
 
प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का पदिाम, पता तथा दिूभाष सखं्या  
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................. 
  
भिदीय,  
............................................................  
............................................................ 



प्रारूप-8  
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 10(2) के अधीि िोटटस 
 

पत्र संख्या...............................      ददिांक................................. 
  

पे्रषक,  
       .................................................................................  
 .................................................................................  
 ................................................................................... 
  (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि  
 सूचिा उपलब्ध किािे िाले िाज्य लोक सूचिा अधधकािी  

का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या)  
सेिा में,  
        ...............................................................................  
  ................................................................................. 
   .................................................................................  
 (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के  
 अधीि सूचिा मांगिे िाले आिेदक का िाम औि पता)  
 

महोदय/महोदया,  
कृपया सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि सूचिा उपलब्ध किाये जािे के सम्बन्ध में 

अधोहस्ताििी को सम्बोधधत, क्रमांक........................................पि पंजीकृत अपिे आिेदि 
ददिांक..................................का संदभव ग्रहण कििे का कष्ट किें।  

इस सम्बंध में मुझ ेआपको अिगत किािा है कक आप द्िािा मांगी गयी सूचिा का निम्ि भाग प्रकट ककये 
जािे से छूट प्राप्त शे्रणी के अंतगवत आता है:  
................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................  

तदिुसाि हमिे आपको सूचिा के केिल उसी भाग को पथृक रूप से उपलब्ध किाया है जो प्रकटि से छूट-
प्राप्त शे्रणी के अंतगवत िहीं आता है। 
 

कृपया ध्याि दें कक उपयुवतत विनिश्चय का कािण निम्िित है:  
................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 

यदद आपको इस विनिश्चय के विरूद्ध कोई आपवत्त है तो आप अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि इस 
पत्र के प्राप्त होिे के ददिांक से तीस ददि के भीति प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि अपील दायि कि सकत ेहैं, 
क्जिका पता निम्िित है:-  
 

प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या:  
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................  
भिदीय, 
.........................................................................  
........................................................................ 



प्रारूप-9  
 

सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 11(1) के अधीि पर व्यप्क्त को िोटटस 
 

पत्र संख्या................................      ददिांक.........................................    

पे्रषक,  
      ................................................................................... 
      ..................................................................................  
 ..................................................................................  
 (सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि 
  सूचिा उपलब्ध किािे िाले िाज्य लोक सूचिा  
   अधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्या)  
 

सेिा में,  
      ...................................................................................  
 ..................................................................................  
 ..................................................................................  
 (पि व्यक्तत का िाम ि पता)  
 

महोदय/महोदया,  
 च ूकक श्री/श्रीमती...................................................................नििासी............................................... 
िे सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 के अधीि, अधोहस्ताििी के समि ददिांक................को आिेदि प्रस्तुत 
ककया है, क्जसके द्िािा आपसे सम्बंधधत/आप द्िािा उपलब्ध किाई गयी निम्िशलखखत सूचिा/अशभलेख की मांग की 
गयी है:- 
 
................................................................................................................................................................
............................................................................................. 

औि चूाँकक अधोहस्ताििी का आिय उपयुवतत सूचिा/अशभलेख या उसके भाग को आिेदक को प्रकट कििे 
का है; अतएि, अब, एतद्द्िािा आपसे इस बबन्द ुपि शलखखत या मौखखक नििेदि कििे की अपेिा की जाती है कक 
उतत सूचिा प्रकट की जािी चादहए या िहीं। 

उतत प्रस्तावित प्रकटि के विरूद्ध आप द्िािा नििेदि या अभ्यािेदि इस िोदटस की प्राक्प्त के ददिांक के 
दस ददि के भीति ककया जायेगा, ि ऐसा ि कििे पि अधोहस्ताििी अधधनियम के उपबन्धो के अिुसाि बबिा ककसी 
अगे्रति सूचिा के मामले में विनिश्चय कि देगा।  

यदद आपको इस विनिश्चय के विरूद्ध कोई आपवत्त है तो आप अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि तीस 
ददि के भीति प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि अपील दायि कि सकत ेहैं क्जिका पता निम्िित है:-  
 
 

प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का पदिाम, पता औि दिूभाष संख्याः  
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
 
 भिदीय,  
...................................................................... 
...................................................................... 



प्रारूप-10 
(तीि प्रनतयों में प्रस् तुत की जाए) 
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 18 के अधीि शशकायत 
 

सेिा में, 
 उत् ति प्रदेि िाज् य सूचिा आयोग,  
 .............................................. 
       ……………………………………………. 
 लखिऊ।  
क : शिकायतकताव स ेसम् पकव  हेत ुआिश् यक विििण :-  
1- शिकायतकताव का िाम  

2- डाक का पता, सेल-फोि 

िम् बि औि ई-मेल पता  

(यदद कोई हो)  

 

 

ख : शिकायत का विििण :-  
1- उस िाज् य लोक सूचिा अधधकािी का विििण, क्जसके विरूद्ध 
शिकायत की गयी है 

िाम 

(यदद उपलब् ध हो) 

 

पदिाम  

पता  

2- यदद अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि िाज् य लोक सूचिा 
अधधकािी के विरूद्ध अपील की गयी हो, तो प्रथम अपीलीय 
प्राधधकािी का विििण 

िाम 

(यदद उपलब् ध हो) 

 

पदिाम  

पता  

3- अधधनियम की धािा 6(1) के अधीि िाज् य लोक सूचिा अधधकािी 
के समि आिेदि प्रस् तुत कििे का ददिांक 

 

4- त या अधधनियम की धािा 6(1) के अधीि प्रस् तुत आिेदि पि 
िाज् य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा कोई आदेि पारित ककया गया 
था ? 

हॉ/िहीं  

(यदद हॉ तो िाज् य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा पारित आदेि की एक प्रनत 
अिश् य संलग् ि की जाए)  

5- शिकायत का संक्षिप् त ब् यौिा ............................................................. 

............................................................ 

6- शिकायत के आधाि  ............................................................ 



............................................................ 

(यदद उपयुवत त स् थाि पयावप् त ि हो तो पथृक पषृ् ि लगायें)  

7- प्राथविा या मांगा गया अितुोष ........................................................... 
........................................................... 

8- कोई अन् य सूचिा जो शिकायतकताव सुसंगत समझता हो  

9- उि दस् तािेजों की सूची जो शिकायतकताव द्िािा प्रस् ततु की गयी 
हो औि क्जि पि िह निभवि हो 

1- अधधनियम की धािा 6(1) के अधीि िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के 
समि सूचिा हेत ुप्रस् ततु ककये गये अििुोध की प्रनत  

2- िाज् य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा पारित आदेि यदद कोई हो, की प्रनत  

3- धािा 19(1) के अधीि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि फाइल की 
गयी अपील, यदद कोई हो, की प्रनत। 

4- प्रथम अपीलीय प्राधधकािी द्िािा पारित आदेि, यदद कोई हो, की प्रनत।  

5- कोई अन् य दस् तािेज, क्जि पि शिकायतकताव निभवि हो।  

सत् यापि  
 मैं,......................................................................................................................(शिकायतकताव का िाम)  
पतु्र/पतु्री/पत् िी श्री................................................................................................................................................. 
नििासी............................................................................................................................................................... 
एतदद्िािा घोषण किता/किती ह ू कक मैंिे उपयुवत त िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के विरूद्ध अधधनियम की धािा 6(1) के अधीि प्रस् तुत उपयुवत त 
आिेदि के सम् बन् ध में कोई अन् य शिकायत फाइल िहीं की है औि जहां तक मेिी जािकािी औि विश् िास है शिकायत में उपलब् ध किाए गए 
ब् यौिे सत् य एि ंसही हैं औि मैंिे कोई साििाि तथ् य छुपाया िहीं है।  
 

स् थाि :  
ददिांक :          शिकायतकताव के हस् तािि  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



प्रारूप-11 
 

लौटाई गयी त्रटुटपूणण शशकायतों/अपीलों का रप्जस् टर  
 

िषव.......................... 
 

क्रम 
सखं् या 

त्रदुटपणूव 
शिकायत/अपील 
की प्राक्प्त का 

ददिांक 

शिकायतकताव/अपीलाथी 
का िाम औि पता 

शिकायत/अपील 
में इंधगत त्रदुटयों 
का सकं्षिप् त 

ब् यौिा 

त्रदुटपणूव 
शिकायत/अपील 
की िापसी का 
ददिांक एि ं
स् पीड-पोस् ट 
पिेषण सखं्या 

अभ् यकु्तत 

1 2 3 4 5 6 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 



  प्रारूप-12 
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 18 के  
अधीि दायर की गयी शशकायतों का रप्जस् टर  

 
         िषव..................... 

पजंीकिण सखं् या पजंीकिण का  

ददिांक  

शिकायतकताव 
का िाम औि 
पता 

उस िाज् य लोक 
सचूिा अधधकािी 
का िाम (यदद 
उपलब् ध हो) ि 
पदिाम, क्जसके 
विरूद्ध शिकायत 
दजव किाई गई 

आयतु त का 
िाम क्जिको 
शिकायत 
निस् तािण हेत ु
भेजी गई औि 
उसके भेज े
जािे का 
ददिांक 

अभ् यकु्तत 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 प्रारूप-13 
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 19(1) के अधीि प्रथम अपील  
 

सेिा में, 
 .............................................. 
 ............................................. 
 (प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के रूप में कायवित  

अधधकािी का पदिाम औि पता) 
क : अपीलाथी से सम् पकव  हेत ुआिश् यक विििण :-  
1- अपीलाथी का िाम  

2- डाक का पता, सेल-फोि 

िम् बि औि ई-मेल पता  

(यदद कोई हो)  

 

 

ख : शिकायत का विििण :-  
1- उस िाज् य लोक सूचिा अधधकािी का विििण, 
क्जसके विरूद्ध अपील की गयी है 

िाम 
(यदद उपलब् ध हो) 

 

पदिाम  
पता  

2- िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के समि सूचिा हेतु 
अिुिोध प्रस् तुत कििे का ददिांक  

(िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के समि सूचिा हेतु 
प्रस् तुत अिुिोध की एक प्रनत अिश् य संलग् ि की जाए)  

 

3- अपील के आधाि  
(यदद िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के आदेि के विरूद्ध 
अपील की जाए तो ऐसे आदेि की एक प्रनत अिश् य 
फाइल की जाए)  

................................................................ 

............................................................... 
(यदद उपयुवत त स् थाि पयावप् त ि हो तो पथृक पषृ् ि लगायें)  

4- प्राथविा या मांगा गया अिुतोष ............................................................. 
............................................................ 

5- यदद अपील विदहत अिधध के पश् चात फाइल की 
जा िही हो तो विलम् ब का कािण  

............................................................. 

............................................................ 

6- उि दस् तािेजों की सूची जो अपीलाथी द्िािा प्रस् तुत 
ककये गये हैं औि क्जि पि िह निभवि हो। 

  

 
 
 

         अपीलाथी के हस् तािि  
             ......................................   



प्रारूप-14  
(तीि प्रनतयों में प्रस् तुत की जाए) 

सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 19(3) के अधीि दसूरी अपील  
 
सेिा में, 
 उत् ति प्रदेि िाज् य सूचिा आयोग,  
 .............................................. 
 लखिऊ।  
क : अपीलाथी से सम् पकव  हेत ुआिश् यक विििण :-  
1- अपीलाथी का िाम  

2- डाक का पता, सेल-फोि 

िम् बि औि ई-मेल पता  

(यदद कोई हो)  

 

 

ख :  द्वितीय अपील का विििण :-  
1- उस प्रथम अपीलीय प्राधधकािी का विििण, क्जसके विरूद्ध 
अपील की गयी है 

िाम (यदद उपलब् ध हो)  

पदिाम  

पता  

2- सम् बक्न्धत िाज् य लोक सूचिा अधधकािी का विििण  िाम (यदद उपलब् ध हो)  

पदिाम  

पता  

3- अधधनियम की धािा 19(1) के अधीि प्रथम अपीलीय 
प्राधधकािी के समि फाइल की गयी अपील का ब् यौिा (अपील 
की एक प्रनत औि अपील पि पारित आदेि, यदद कोई हो, की 
एक प्रनत अिश् य सलंग् ि की जाए)  

अपील का ददिांक  

त या अपील पि कोई आदेि पारित 
ककया गया? यदद हॉ, तो अपील पि 
पारित आदेि का ददिांक 

अपील पि पारित आदेि की प्राक्प्त 
का ददिांक   

4- यदद अपील विदहत अिधध के पश् चात फाइल की जा िही हो 
तो विलम् ब के कािण 

............................................................. 

............................................................ 

5- अपील के आधाि ............................................................. 

............................................................ 

(यदद उपयुवत त स् थाि पयावप् त ि हो तो पथृक पषृ् ि लगायें)  

6- प्राथविा या मांगा गया अितुोष ............................................................ 



............................................................ 

7- उि दस् तािेजों की सूची जो अपीलाथी द्िािा प्रस् तुत ककये 
गये हो औि क्जि पि िह निभवि हो 

1-अधधनियम की धािा 6(1) के अधीि िाज् य लोक सूचिा अधधकािी के समि  

सूचिा हेतु प्रस् तुत ककये गये अििुोध की प्रनत 

2- िाज् य लोक सूचिा अधधकािी द्िािा पारित आदेि, यदद कोई हो, की प्रनत  

3- धािा 19(1) के अधीि प्रथम अपीलीय प्राधधकािी के समि फाइल की  

गयी अपील की प्रनत  

4- प्रथम अपीलीय प्राधधकािी द्िािा अपील पि पारित आदेि, यदद कोई हो,  

की प्रनत  

5- कोई अन् य दस् तािेज, क्जि पि अपीलाथी निभवि हो।  

 
सत् यापि 
मैं,....................................................................................................................................................................(शिकायतकताव का िाम) 
पतु्र/पतु्री/पत् िी श्री............................................................................................................................................................................. 
नििासी.......................................................................................................................................................................................... 
एतदद्िािा घोषणा किता/किती ह ू कक मैंिे प्रश् िगत आदेि के विरूद्ध कोई अन् य द्वितीय अपील दायि िहीं की है औि जहां तक मेिी जािकािी 
औि विश् िास है इस द्वितीय अपील में उपलब् ध किाए गए ब् यौिे सत् य एि ंसही हैं औि मैंिे कोई साििाि तथ् य छुपाया िहीं हैा  
 
स् थाि :  
ददिांक :  
         अपीलाथी के हस् तािि  
             ...................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  प्रारूप-15 
 

सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 19(3) के अधीि दायर की गई द्ववतीय अपीलों 
का रप्जस् टर  

 
िषव................................. 

पंजीकिण 
संख् या  

पंजीकिण 
का ददिाकं 

अपीलाथी का 
िाम औि 
पता 

उस िाज् य 
लोक सूचिा 
अधधकािी का 
िाम (यदद 
उपलब् ध हो) 
औि पदिाम 
क्जसके 
समि 
अधधनियम 
की धािा 
6(1) के 
अधीि 
आिेदि 
ककया गया 
था 

उस प्रथम 
अपीलीय 
प्राधधकािी 
का िाम 
(यदद 
उपलब् ध हो) 
औि पदिाम 
क्जसके 
समि 
अधधनियम 
की धािा 
19(1) के 
अधीि 
अपील दायि 
की गयी थी। 

िाज् य लोक 
सूचिा 
अधधकािी 
तथा प्रथम 
अपीलीय 
प्राधधकािी 
द्िािा पारित 
आदेिों के 
ददिांक 

आयुत त का 
िाम क्जिको 
निस् तािण 
हेतु द्वितीय 
अपील 
अगे्रवषत की 
गई तथा 
अगे्रषण का 
ददिांक 

अभ् युक्तत 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

 



प्रारूप-16  
उत् तर प्रदेश राज् य सूचिा आयोग  

 

पिकािों को िोदटस  
शिकायत/अपील पंजीकिण संख् या................................... 
 

श्री/श्रीमती....................................................................................................शिकायतकताव/अपीलाथी 
बिाम 

श्री/श्रीमती..........................................................................................................................विपिी  
 

पे्रषक, 
 िक्जस् राि, 
 उ०प्र० िाज् य सूचिा आयोग, 
 लखिऊ।  
 

 
सेिा में, 
 ...................................................................... 
 ...................................................................... 
चूाँकक 
श्री/श्रीमती.......................................................(पता)नििासी...............................................................................
...............................................................द्िािा शिकायत/दसूिी अपील प्रस् तुत की गयी है औि उसे इस आयोग में 
उपिोत तािुसाि पंजीकृत ककया गया है; 
औि चूाँकक उपयुवत त शिकायत/दसूिी अपील पि सुििाई कि सं०..................में श्री/श्रीमती.......................... 
.....................................................................................................................................................................
.........................द्िािा सुििाई की जा िही है; 
औि चूाँकक उपिोत त शिकायत/दसूिी अपील पि सुििाई ददिांक..........................को की जाएगी; 
अतएि अब, एतदद्िािा निम् िशलखखत आदेि ददया जाता है :- 

• आपको उपिोतत सूचिा आयुतत के समि व्यक्ततगत रूप से या ककसी प्राधधकृत प्रनतनिधध के 
माध्यम से सुििाई के उपिोतत ददिांक को पूिावहि 10.00 बजे उपक्स्थत होिे औि उपयुवतत 
शिकायत/अपील पि सुििाई में सक्म्मशलत होिे के शलए समि ककया जाता है।  

• उपिोतत शिकायत/अपील की एक प्रनत संलग्ि है औि आपको निदेशित ककया जाता है कक आप 
उपिोतत सूचिा आयुतत के समि उस पि अपिा शलखखत कथि (दो प्रनतयों में) सुििाई के 
उपिोतत ददिांक तक प्रस्तुत कि दें। 

• आपको निदेशित ककया जाता है कक आप सुििाई के उपिोतत ददिांक को निम्िाशलखखत दस्तािेज / 
सामग्री उपिोतत सूचिा आयुतत को प्रस्तुत कि दें: 
…………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………. 

(िोट: उपिोतत में से जो अंि लागू ि हो उसे काट दें) 
 

ध्याि दें कक यदद आप ऊपि उक्ल्लखखत ददिांक को अिुपक्स्थत िहत ेहैं तो आप की अिुपक्स्थनत में शिकायत/अपील की 
सुििाई की जायेगी औि उसका निस्तािण ककया जायेगा। 
ददिांक………………………… 

कृत ेऔि की ओि से 
िक्जस्राि 
उ० प्र० िाज्य सूचिा आयोग, 
लखिऊ। 

 



प्रारूप-17 
 

सचूिा का अधधकार अधधनियम, 2005 की धारा 20 के अधीि 
अधधरोवपत शाप्स्तयों का रप्जस् टर  

 
क्रम 
संख् या 

शिकायत/अपील 
की पजंीकिण 

संख् या  

िाक्स्त 
आदेि 
पारित 
कििे 
िाली 

पीि का 
िाम 

आदेि 
का 

ददिांक  

अधधिोवपत 
की गयी 
िाक्स्त की 
धििाशि, 
ककस् तों, 
यदद कोई 
हो, के 
विििण 
सदहत 

शिकायतकताव/ 
अपीलाथी का 
िाम औि 

पता 

उस िाज् य लोक 
सूचिा अधधकािी 
का िाम(यदद 
उपलब् ध हो), 

पदिाम औि पता, 
क्जस पि िाक्स्त 
अधधिोवपत की 

गयी 

िाक्स्त 
आदेि पि 
अिुपालि 
आख् या 

प्राक्प्त का 
ददिांक 

अभ् युक्तत  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

 
 
 
 
 



                                                                             प्रारूप-18 
उत् तर प्रदेश राज् य सूचिा आयोग  

 
 

शिकायत/अपील पंजीकिण सखं् या................................... 
 

श्री/श्रीमती...................................................................................................................शिकायतकताव/अपीलाथी 
बिाम 

श्री/श्रीमती.........................................................................................................................................विपिी  
 

प्रेषक, 
 िक्जस् राि, 
 उत् ति प्रदेि िाज् य सचूिा आयोग, 
 .............................................. 
 लखिऊ।  
 

सेिा में, 
 ...................................................................... 
 ...................................................................... 
 (उस अधधकािी का िाम, पदिाम औि पता क्जसके द्िािा  
 अधधिोवपत की गयी िाक्स्त िसूली की जायेगी) 
चूाँकक श्री/ श्रीमती........................................................................................................................................... 
(पता)नििासी................................................................................................................................................द्िािा 
शिकायत/दसूिी अपील प्रस् तुत की गयी थी औि उस ेइस आयोग में उपिोत तािुसाि पंजीकृत ककया गया था; 
औि चूाँकक उपयुवत त शिकायत/अपील का विनिश् चय  
श्री................................................................................................................................................................. 

   की पीि द्िािा ककया जा चुका है क्जिके द्िािा सूचिा का अधधकाि अधधनियम, 2005 की धािा 20 के अधीि निदहत िक्ततयों 
का प्रयोग कित ेहुए सम् बक्न्धत िाज् य लोक सूचिा अधधकािी पि िाक्स्त के अधधिोपण के शलए निम् ि आदेि पारित ककया गया है :  
(क) उस िाज् य लोक सचूिा अधधकािी का िाम (यदद उपलब् ध हो), पदिाम औि पता क्जस पि िाक्स्त अधधिोवपत की गयी  
............................................................................................................................................................ 
................................................................................. 
(ख) अधधिोवपत िाक्स्त की धििाशि, निधावरित ककस् तों सदहत, यदद कोई हो............................................................... 

....................................................................................... 
 
उपयुवत त आदेि की प्रनत संलग् ि है।  
 
 अतएि, अब आपसे अिुिोध है कक आप उपयुवत त आदेि का अिुपालि किते हुए सम् बक्न्धत िाज् य लोक सूचिा अधधकािी 
के िेति से उपयुवत त िाक्स्त की धििाशि की कटौती कििा सुनिक्श्चत किें औि इस प्रकाि िसूल की गई धििाशि को 
निम् िशलखखत लेखा िीषव में जमा किें :  
 
   ‘’0070-अन् य प्रशासनिक सेवायें, 60-अन् य सेवायें, 800-अन् य प्राप्ततयॉ, 
   15-सूचिा का अधधकार अधधनियम, 2005 के अधीि अधधरोवपत शाप्स्तयॉ’’  
 
आपसे अग्रति अिुिोध है कक आप आयोग के उपयुवत त आदेि की अिुपालि आख् या इस पत्र के ददिांक के तीि 
माह के भीति पे्रवषत किें।  
 
ददिांक......................        िक्जस् राि 
         उ०प्र० िाज् य सूचिा आयोग।  


